介護ソフト導入 検討チェックリスト 2026年版
20項目・失敗しない選び方
■ 基本情報
	事業所名
	○○介護施設
	検討日
	2026年6月7日

	検討者
	管理者 ○○
	
	


■ 機能・要件
	項目
	記入欄

	必要な機能を満たすか
	☑ 記録・請求・LIFE連携

	既存ソフトと連携できるか
	給与・勤怠との連携

	操作が簡単か
	現場職員が試用


■ コスト・サポート
	項目
	記入欄

	初期費用・月額を確認したか
	3年総コストで比較

	サポート体制を確認したか
	電話・チャット対応

	補助金の対象か
	ICT補助金を確認


■ 導入・運用
	項目
	記入欄

	研修体制があるか
	全シフト帯で研修

	試用期間があるか
	1か月試用

	段階導入が可能か
	部分導入から


■ 記入のポイント
・介護ソフトは3年総コスト・サポート・操作性で比較します。
・現場職員に試用してもらい、定着しやすいものを選びます。
・ICT補助金の対象かを選定段階で確認します。
■ 根拠・関連様式
・関連記事：介護記録ソフト比較、ICT導入補助金の申請
・関連様式：ICT導入効果報告書
■ 改訂履歴
	版
	改訂日
	改訂内容
	承認者

	1.0
	2026-06
	初版作成
	


ふくしの素材館  https://kaigo-sozai.com  ／ 参考様式・各施設の実情に合わせて編集してください




