介護施設BCP（業務継続計画）策定テンプレート 2026年版
義務化対応・自然災害編
■ 基本情報
	事業所名
	○○介護施設
	策定日
	2026年6月7日

	策定責任者
	管理者 ○○
	見直し予定
	年1回


■ 基本方針・体制
	項目
	記入欄

	基本方針
	利用者・職員の生命を守り、サービスを継続する

	推進体制・指揮命令系統
	管理者を統括責任者とする

	緊急連絡網
	別紙のとおり


■ 被害想定・事前対策
	項目
	記入欄

	想定災害
	地震・水害・停電

	建物・設備の安全確保
	耐震確認、備品の固定

	備蓄（水・食料・燃料）
	3日分を確保


■ 発災時の対応
	項目
	記入欄

	安否確認の方法
	利用者・職員の安否確認手順

	避難・救護
	避難経路、救護体制

	業務の優先順位
	生命維持に関わる業務を優先


■ 業務継続・復旧
	項目
	記入欄

	職員参集基準
	震度5強以上で参集

	代替手段
	応援要請、近隣施設との連携

	復旧計画
	ライフライン復旧の見通し


■ 記入のポイント
・BCP（業務継続計画）は2024年度から策定・研修・訓練が完全義務化されました。
・自然災害編と感染症編の両方が必要です。本様式は自然災害編です。
・策定後は年1回以上の研修・訓練と見直しが必要です。
■ 根拠・関連様式
・BCP未策定は運営指導の指摘対象、減算対象になります。
・関連様式：感染症BCP、緊急連絡網、避難訓練チェックリスト
■ 改訂履歴
	版
	改訂日
	改訂内容
	承認者

	1.0
	2026-06
	初版作成
	


ふくしの素材館  https://kaigo-sozai.com  ／ 参考様式・各施設の実情に合わせて編集してください




