事故防止委員会（リスクマネジメント委員会）　議事録
介護施設 参考様式（記入例つき・編集可）
■ 基本情報
	施設名
	○○特別養護老人ホーム
	委員会名
	事故防止委員会（リスクマネジメント委員会）

	開催日時
	2026年　月　日　14:00〜15:00
	開催場所
	会議室

	司会
	
	記録者
	


■ 出席者・欠席者
	項目
	記入欄

	出席者
	施設長、看護師、介護リーダー、各部署代表（計　名）

	欠席者
	　　　（理由：　　　）

	オブザーバー
	　　　


■ 議題と検討・報告内容
	項目
	記入欄

	議題1
	ヒヤリハット・事故報告の分析

	検討・報告内容
	発生件数・要因の分析と傾向の共有

	議題2
	再発防止策の検討

	検討・報告内容
	具体的対策と周知・実施状況の確認

	議題3
	　　　

	検討・報告内容
	　　　


■ 決定事項・今後の対応
	項目
	記入欄

	決定事項
	　　　

	担当者
	　　　

	実施期限
	　　　


■ 次回開催
	項目
	記入欄

	次回開催日
	2026年　月　日

	予定議題
	　　　


■ 記入のポイント
ヒヤリハットは件数だけでなく要因（人・環境・手順）を分析する
決めた対策は「誰が・いつまでに」を明確にする
重大事故は別途、事故報告書・市町村提出の流れも確認
■ 根拠・関連様式
運営基準（事故発生防止の指針・委員会・研修）
関連様式: ヒヤリハット報告書、介護事故報告書
■ 改訂履歴
	版
	改訂日
	改訂内容
	承認者

	1.0
	2026-06
	初版作成
	


ふくしの素材館  https://kaigo-sozai.com  ／ 参考様式・各施設の実情に合わせて編集してください




