サービス担当者会議録
居宅介護支援 2026年版（介護保険法対応）
■ 会議基本情報
	会議開催日時
	開催場所
	司会者
	記録者

	　　年　月　日　時　分〜
	
	
	


■ 利用者情報
	利用者氏名
	生年月日・年齢
	要介護度
	担当ケアマネ

	
	
	要介護　・　要支援　
	


■ 出席者一覧
	氏名
	事業所名・所属
	職種・資格
	署名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


■ 招集理由・会議の目的
	招集理由の区分
	具体的内容

	ケアプラン作成・更新
	

	サービス利用開始
	

	要介護度変更
	

	利用者の状態変化
	

	その他
	


■ 検討内容・協議事項
	議題・検討事項
	協議内容・意見
	結論・決定事項

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■ サービス変更・調整事項
	サービス種別
	変更前の内容
	変更後の内容
	担当事業所

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


■ 今後の対応・フォローアップ
	対応事項
	担当者
	期限
	対応状況

	
	
	　　年　月　日まで
	

	
	
	　　年　月　日まで
	

	
	
	　　年　月　日まで
	

	
	
	　　年　月　日まで
	


■ 次回会議予定
	次回開催予定日
	開催場所
	議題（予定）

	　　年　月　日
	
	


ふくしの素材館  https://kaigo-sozai.com




